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GENERALITES COMMUNES A TOUS LES POSTES 
 

• Respect des réglementations spécifiques : règlement intérieur, convention collective et code 
du travail. 

• Horaires de travail : voir tableau d’affichage. 
• Sécurité : respect des consignes (voir livret d’accueil, document unique et affichage incendie 

et SST). 
• Environnement : trier les déchets, minimiser les impressions papier, éteindre les lumières et 

son ordinateur en partant. 
• Liaisons hiérarchiques : voir l’organigramme précisant son rattachement hiérarchique ainsi 

que les personnes sous sa responsabilité. 
• Liaisons fonctionnelles : tous les postes impliquent de collaborer avec les responsables des 

processus supports (ex : informatique, RH, QSE…). 

  

LE POSTE 
 

INTITULE DU POSTE :                 COUTURIER H/F                                                                                              
 

MISSION(S) PRINCIPALE(S) :  

- Suivre un gabarit. 
- Assembler les différents tissus et les différentes matières pour la conception d’un 

produit. 

 

ACTIVITES / TACHES ATTENDUES :  

- Suivre et respecter un planning ainsi que les instructions données. 
- Valider l’action lorsque sur le planning en mettant les initiales et en cochant le nombre.  
- Signaler, si rebus ou pièces défectueuses, (à mettre en rebus) sur la fiche prévue à cet effet 

en notant la quantité et le pourquoi.  
- Vérifier les tissus, les taches, les mesures. 
- Effectuer le double contrôle de la qualité et de la production. 
- Préparer les machines et les réglages. 
- Faire le repassage. 
- Surjeter les cordes pour un assemblage en C-GEX. 
- Vérifier l’état du matériel. 
- Ranger les tissus dans le chariot de préparation. 
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- Entretenir, nettoyer et respecter le matériel mis à disposition. 
- Ranger et nettoyer le poste et participer aux tâches de nettoyages de l’atelier. 
- Être polyvalent sur l’ensemble des postes. 

 

RESULTATS ATTENDUS : 

- Réaliser un produit en respectant les consignes. 
- Qualité de production irréprochable. 
- Augmentation de la productivité. 
- Respecter les délais. 

 

MOYENS DE TRAVAIL NECESSAIRES :  

- Machines à coudre, surjeteuse, ciseaux électrique, table de coupe, ….  
- EPI, 
- Gabarit, 

COMPETENCES REQUISES 
 

SAVOIR (connaissances) : 

- Maîtriser le métier de mécanicienne textile, 
- Avoir des connaissances dans le domaine de l’ameublement, 

Bonne connaissance des contraintes de l’entreprise, 
 

SAVOIR – FAIRE (mise en pratique des connaissances) : 

- Utiliser les machines triple entrainement et surjeteuse, 
- Savoir coudre, 
- Lire, suivre et respecter un plan de montage, de coupe/couture et assemblage : gamme de 

fabrication, 
- Utiliser un gabarit, 
- Contrôler et valider les fabrications, 

 

SAVOIR – ETRE (comportement et profil) : 

- Rigueur,  
- Précision, 
- Organisation, 
- Qualités relationnelles, 
- Sens du rangement, 
- Concentration, 
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QUALIFICATIONS – DIPLOMES – EXPERIENCE PROFESSIONNELLE : 

- Niveau CAP dans le domaine de la couture et de la coupe.  
- 1 an d’expérience sur un poste similaire 

 

LE RESPONSABLE DES RESSOURCES HUMAINES                                            LE TITULAIRE DU POSTE 

Date :                                                                                                                      Date : 

Visa :                                                                                                                        Visa : 


